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期間

部 課 名 所管係名 備        考

法人運営 事業の計画 計画・企画全般 通知、照会、報告等 A111111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 事業の計画 中期計画
中期計画の策定に係る調整、検討資
料等

A111211 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 事業の計画 中期計画 軽易な資料等 A111212 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 事業の計画 年度計画
年度計画の策定に係る調整、検討資
料等

A111311 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 事業の計画 年度計画 軽易な資料等 A111312 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 事業の計画 新規事業の企画、計画など
基本計画の策定に係る調整、検討資
料等

A111411 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 事業の計画 新規事業の企画、計画など 軽易な資料等 A111412 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 事業の運営 事業の運営 通知、照会、報告等 A121111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 事業の運営 事業の運営 法人全体に係る協定の締結など A121112 30
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 事業の運営 事業の運営 上記に係る調整、検討資料等 A121113 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 事業の運営 事業の運営 特に重要な事業の実施、運営 A121114 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 事業の運営 事業の運営 上記に係る調整、検討資料等 A121115 2
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 事業の運営 事業の運営 重要な事業の実施、運営 A121116 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 事業の運営 事業の運営 事業の実施、運営等 A121117 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 事業の運営 事業の運営 軽易な資料等 A121118 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 評価 評価全般 通知・照会・報告等 A131111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 評価
経営に係る自己点検・自己評価に関す
る基本方針を決定すること

評価に係る基礎資料 A131211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 評価
経営に係る自己点検・自己評価に関す
る基本方針を決定すること

軽易な資料等 A131212 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

第11号様式（第11条関係）
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法人運営 評価
教育研究に係る自己点検・自己評価に
関する基本方針を決定すること

評価に係る基礎資料 A131213 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 評価
教育研究に係る自己点検・自己評価に
関する基本方針を決定すること

軽易な資料等 A131214 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 評価 第三者評価 評価に係る基礎資料 A131311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 評価 第三者評価 軽易な資料等 A131312 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 後援名義等 全般 通知・照会・報告等 A141111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 後援名義等 後援名義等 共催の協定の締結 A141211 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 後援名義等 後援名義等
使用承認等（当該年度、前年度、
前々年度実績のないもの）

A141212 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 後援名義等 後援名義等 使用承認（上記以外のもの。） A141213 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 後援名義等 後援名義等 使用承認の実績報告 A141214 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 後援名義等 後援名義等 軽易な資料等 A141215 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 広報 広報全般 通知、照会、報告等 A151111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 広報 広報全般 広報全般（学報の発行など） A151112 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 広報 広報全般 軽易な資料等 A151113 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 広聴 広聴全般 通知、照会、報告等 A151114 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 広聴 苦情・相談 重要なものの処理 A151211 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 広聴 苦情・相談 処理（重要なものを除く。） A151212 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 広聴 苦情・相談 寄せられた苦情、相談 A151213 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 広聴 苦情・相談 軽易な資料等 A151214 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通
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法人運営 海外の大学等研究機関 国際交流協定 全学協定 A161111 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

法人運営 海外の大学等研究機関 国際交流協定 部局間協定 A161112 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

法人運営 文部科学省との連絡調整 全般 通知・照会・報告等 A171111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 文部科学省との連絡調整 認可申請、協議、届出 軽易な資料等 A171211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 都との連絡調整 全般 通知・照会・報告等 A181111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 都との連絡調整 連携施策に関すること 重要な調整に関するもの A181211 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 都との連絡調整 連携施策に関すること
東京都と大学の共同事業、大学研究
者による事業提案

A181212 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 都との連絡調整 連携施策に関すること 軽易な資料等 A181213 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 都との連絡調整 評価委員会 提出資料に係る基礎資料等全般 A181311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 都との連絡調整 評価委員会 軽易な資料等 A181312 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 関連機関との連絡調整に関すること 全般 通知、照会、報告等 A191111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 関連機関との連絡調整に関すること 全般 軽易な資料等 A191112 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 関連機関との連絡調整に関すること 関連機関との連絡調整に関すること 全般 A191211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 関連機関との連絡調整に関すること 関連機関との連絡調整に関すること 協定の締結 A191212 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 関連機関との連絡調整に関すること 関連機関との連絡調整に関すること 関連機関への加盟、脱会等の決定 A191213 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 関連機関との連絡調整に関すること 他大学等の資料 資料整理及び保存 A191311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 関連機関との連絡調整に関すること 他大学等の資料 照会、回答等 A191312 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 調査等 調査・統計 通知、照会、報告等 A201111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通
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法人運営 調査等 調査・統計 入試統計 A201112 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 調査等 調査・統計 その他調査・統計等 A201113 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 調査等 調査・統計 軽易な資料等 A201114 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 調査等 大学史、年史等 通知、照会、報告等 A201211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 調査等 大学史、年史等 大学史、年史等の編纂 A201212 30
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 調査等 大学史、年史等 軽易な資料等 A201213 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 公文書の開示等 目録 公開件名の決定 A211111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 公文書の開示等 公文書の開示等全般 通知、照会、回答等 A211211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 公文書の開示等 公文書の開示
開示・非開示の決定（特に重要なも
の）

A211311 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 公文書の開示等 公文書の開示
開示・非開示の決定（特に重要なも
の、軽易又は定例的なもの除く。）

A211312 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 公文書の開示等 公文書の開示
開示・非開示の決定（簡易又は定例
的なもの）

A211313 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 公文書の開示等 公文書の開示 決定期間の延長の決定 A211314 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 公文書の開示等 公文書の開示 決定期間の特例 A211315 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 公文書の開示等 公文書の開示 非開示決定等の取消し A211316 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 公文書の開示等 公文書の開示 事案の移送 A211317 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 公文書の開示等 公文書の開示 第三者保護等 A211318 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 公文書の開示等 公文書の開示 開示手数料 A211319 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 公文書の開示等 公文書の開示 諮問依頼 A211320 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通
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法人運営 公文書の開示等 公文書の開示 理由説明書等の提出 A211321 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 公文書の開示等 公文書の開示 審査会提出資料の閲覧等の決定 A211322 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 公文書の開示等 公文書の開示
文書検索目録、長期保存文書目録の
作成

A211323 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 公文書の開示等 公文書の開示 ○文書検索目録 A211324 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 公文書の開示等 公文書の開示 ○長期保存文書目録 A211325 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 公文書の開示等 公文書の開示 軽易な資料等 A211326 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 公文書の開示等 情報の公表・提供 公表・提供情報一覧表の提出 A211411 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 公文書の開示等 情報の公表・提供 ○公表・提供情報一覧表 A211412 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 公文書の開示等 情報の公表・提供 主要事業の指定 A211413 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 公文書の開示等 情報の公表・提供 主要事業の進行状況の報告 A211414 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 公文書の開示等 情報の公表・提供 ○主要事業の進行状況 A211415 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 公文書の開示等 情報の公表・提供 軽易な資料等 A211416 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 個人情報の保護
個人情報取扱事務の届出（作成・変
更・廃止）

個人情報取扱事務の届出 A221111 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 個人情報の保護 保有個人情報の開示等
開示・非開示、訂正・非訂正、利用
停止・非利用停止の決定

A221211 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 個人情報の保護 保有個人情報の開示等
開示・非開示、訂正・非訂正、利用停止・非利用停止
の決定（特に重要なもの、軽易又は定例的なもの除
く。）

A221212 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 個人情報の保護 保有個人情報の開示等 決定期間の延長の決定 A221311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 個人情報の保護 保有個人情報の開示等
非開示・非訂正決定・非利用停止の
取消し

A221312 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 個人情報の保護 保有個人情報の開示等 軽易な資料等 A221313 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通
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法人運営 個人情報の保護 保有個人情報の目的外利用 目的外利用及び提供の決定 A221411 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 個人情報の保護 保有個人情報の目的外利用 軽易な資料等 A221412 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 個人情報の保護 東京都個人情報保護審査会 諮問依頼 A221511 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 個人情報の保護 東京都個人情報保護審査会 理由説明書の提出 A221512 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

法人運営 個人情報の保護 東京都個人情報保護審査会 軽易な資料等 A221513 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 経営審議会 全般 通知・照会・報告等 B111111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 経営審議会 全般 軽易な資料等 B111112 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 経営審議会 議事、資料 関連資料 B111211 2
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 教育研究審議会 全般 通知・照会・報告等 B121111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 教育研究審議会 全般 軽易な資料等 B121112 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 教育研究審議会 議事、資料 関連資料 B121211 2
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 学部長懇談会 全般 通知・照会・報告等 B131111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 学部長懇談会 全般 軽易な資料等 B131112 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 学部長懇談会 議事、資料 関連資料 B131211 2
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 事務連絡会 議事、資料 関連資料 B141111 2
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 運営委員会 全般 通知・照会・報告等 B151111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 運営委員会 全般 軽易な資料等 B151112 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 運営委員会 設置、改廃 設置、改廃の依頼 B151211 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通
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内部管理 運営委員会 委員 委員の命免 B151311 2
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 運営委員会 議事、資料 ○議事、議事録、付属資料 B151411 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 学外会議
公立大学協会、公立大学設置者団体
協議会等の学外会議全般

通知・照会・報告等 B161111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 学外会議
公立大学協会、公立大学設置者団体
協議会等の学外会議全般

会議資料 B161112 2
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 学外会議
公立大学協会、公立大学設置者団体
協議会等の学外会議全般

軽易な資料等 B161113 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 会議 学内会議 会議全般 B171111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 会議 学内会議の開催 開催通知 B171211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 委員会 その他部会・委員会 ○議事録・附属資料 B181111 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 訴訟 訴訟全般 通知・照会・報告等 B191111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 訴訟 訴訟 関連資料 B191211 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 訴訟 訴訟 軽易な資料等 B191212 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 庶務全般 全般 通知、照会、報告等 B201111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 庶務全般 全般 軽易な資料等 B201112 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 庶務全般 事務引継ぎ 事務引継ぎ B201211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 諸証明 諸証明 証明の実施 B211111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 危機管理 危機管理全般 通知、照会、回答等 B221111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 危機管理 危機管理全般 緊急時動員体制、緊急連絡網 B221112 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 危機管理 危機管理全般 総合防災訓練の実施など B221113 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係
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内部管理 危機管理 防火・防災管理 通知、照会、回答等 B221211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 危機管理 個別危機対応 危機対応、報告 B221311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 危機管理 個別危機対応 軽易な資料等 B221312 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 所有車等 所有車全般 通知・照会・報告等 B231111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 所有車等 配車 所有車に関する調書の作成 B231211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 所有車等 配車 軽易な資料等 B231212 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 所有車等 所有車に関する帳票 ○帳票全般 B231311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 所有車等 所有車に関する帳票 庁有車の使用申込 B231312 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 所有車等 自動車運転職種以外の運転者 登録の決定 B231411 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 所有車等 自動車運転職種以外の運転者 軽易な資料等 B231412 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 所有車等 自動車運転職種以外の運転者
○自動車運転職種以外の運転者の登
録に係る帳票全般

B231413 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 被服の貸与 全般 通知、照会、回答等 B241111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 被服の貸与 全般 軽易な資料等 B241112 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 被服の貸与 貸与 被服貸与者の決定、被服の貸与 B241211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 被服の貸与 被服に関する帳票 ○帳票全般 B241311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 組織 組織全般 通知、照会、回答等 B251111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 組織 組織改正 組織改正、職の設置廃止に係る依頼 B251211 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 組織 組織改正 組織改正計画関連資料 B251212 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係
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内部管理 組織 組織改正 軽易な資料等 B251213 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 組織 事案決定 組織目標 B251311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 組織 事案決定 事案決定区分 B251312 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 組織 事案決定 軽易な資料等 B251313 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 職員提案制度 全般 通知、照会、報告等 B261111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 職員提案制度 全般 軽易な資料等 B261112 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 臨時職員 全般 通知・照会・報告等 B271111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 臨時職員 臨時職員雇用 雇用の決定 B271211 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 臨時職員 臨時職員雇用 無期雇用転換 B271212 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 臨時職員 臨時職員雇用 軽易な資料等 B271213 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 人材派遣 全般 通知・照会・報告等 B281111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 人材派遣 人材派遣雇用 人材派遣月報 B281211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 社会的責任 社会的責任全般 通知・照会・報告等 B291111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 社会的責任 環境 全体に関わる事項の決定 B291211 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 社会的責任 環境 重要な事項の決定 B291212 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 社会的責任 環境 事項の決定 B291213 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 社会的責任 環境 軽易な資料等 B291214 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 社会的責任 人権 事項の決定 B291311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

9 / 40 ページ



文  書  検  索  目  録

区分 大  項  目 小  項  目 細  項  目 分類記号
保存
期間

部 課 名 所管係名 備        考

第11号様式（第11条関係）

内部管理 社会的責任 人権 軽易な資料等 B291312 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 社会的責任 研究倫理 重要な事項の決定 B291411 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 社会的責任 研究倫理 事項の決定 B291412 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 社会的責任 研究倫理 軽易な資料等 B291413 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 社会的責任 実験動物管理 事項の決定 B291511 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 社会的責任
研究費不正使用・研究活動不正行為
等防止

通知、照会、回答等 B291611 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 社会的責任
研究費不正使用・研究活動不正行為
等防止

〇研究費の使用にあたっての確認書 B291612 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 社会的責任 監査 幹事監査（業務監査） B291711 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 社会的責任 監査 内部監査 B291712 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 社会的責任 監査 自己監査 B291713 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 社会的責任 その他社会的責任に関する事項 重要な事項の決定 B291811 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 社会的責任 その他社会的責任に関する事項 事項の決定 B291812 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 社会的責任 その他社会的責任に関する事項 軽易な資料等 B291813 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 文書の管理 文書管理全般 通知、照会、報告等 B301111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 文書の管理 文書管理全般 軽易な資料等 B301112 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 文書の管理 文書取扱主任 文書主任、文書取扱主任の命免 B301211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 文書の管理 ファイル責任者
ファイル責任者を置かないことの決
定

B301311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 文書の管理 文書取扱主任、ファイル責任者全般 軽易な資料等 B301411 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係
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内部管理 文書の管理 文書管理基準表 制定、変更 B301511 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 文書の管理 文書管理基準表 ○文書管理基準表 B301512 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 文書の管理 文書管理基準表 軽易な資料等 B301513 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 文書の管理 文書管理帳票等 ○文書管理台帳 B301611 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 文書の管理 文書管理帳票等 ○その他の帳票 B301612 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 文書の管理
特例管理帳票、特例起案帳票、文書
記号、分類記号

特例管理帳票、特例起案帳票の制定・変
更・廃止、文書記号、分類記号の決定

B301711 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 文書の管理
特例管理帳票、特例起案帳票、文書
記号、分類記号

軽易な資料等 B301712 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 文書の管理 保存委託
文書保存委託の実施、保存委託文書
の廃棄

B301811 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 文書の管理 廃棄 文書の廃棄決定 B301911 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 文書の管理 滅失、き損 滅失、き損の通知 B302011 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 文書の管理 移管 文書の移管（他団体等への移管） B302111 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 文書の管理 移管 文書の移管（上記以外のもの） B302112 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 印章 印章全般 通知、照会、報告等 B311111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 印章 印章管理 不用印章の総務部長への引継 B311211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 印章 印章管理
総務部長作成の印章の新調、改刻の
申請

B311212 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 印章 印章管理 印章の新調、改刻、廃止の決定 B311213 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 印章 印章管理 ○印章台帳 B311214 30
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 印章 印章管理 ○印章事故届 B311215 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係
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内部管理 印章 印章管理 軽易な資料等 B311216 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 印章 印章使用 ○印章使用簿 B311311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 印章 印章使用
印章の事前押印（刷り込み）の依
頼・承認

B311312 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 印章 印章使用
○印章の事前押印（刷り込み）文書
等処理簿

B311313 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 印章 印章使用 軽易な資料等 B311314 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 印刷物、映像、録音、写真類 全般 通知、照会、報告等 B321112 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 印刷物、映像、録音、写真類 全般 軽易な資料等 B321113 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 印刷物、映像、録音、写真類 登録に要する帳票 ○印刷物登録台帳等 B321211 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 規程類 全般 通知、照会、報告等 B331111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 規程類 規則・規程の制定・改廃 規則・規程の制定、改廃 B331211 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 規程類 規則・規程の制定・改廃 制定、改廃の検討資料 B331212 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 規程類 規則・規程の制定・改廃 軽易な資料等 B331213 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 規程類 要綱、細則、基準等の制定・改廃 要綱、細則、基準等の制定・改廃 B331311 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 規程類 要綱、細則、基準等の制定・改廃
要綱、細則、基準等の制定・改廃の
検討資料

B331312 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 規程類 要綱、細則、基準等の制定・改廃 軽易な資料等 B331313 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 規程類 規程集 規程集の作成 B331411 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

内部管理 情報 ＩＴリーダー 選任 B341111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 情報 管理台帳 端末管理台帳 B341211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係
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内部管理 情報 管理台帳 外部記憶媒体管理台帳 B341212 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 情報 管理台帳 ＵＳＢ貸出簿兼管理台帳 B341213 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 情報 管理台帳 ポケットＷｉ-Ｆｉ管理台帳 B341214 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 校舎管理 全般 通知・照会・報告等 B351111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 校舎管理 事項の決定 重要なもの B351211 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 校舎管理 事項の決定 カードキーの発行申請 B351212 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 校舎管理 事項の決定 重要なものを除く B351213 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 校舎管理 事項の決定 軽易な資料等 B351214 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 校舎管理 帳簿類 ○巡視日誌、電話交換日誌 B351311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 校舎管理 帳簿類 ○会議室使用簿 B351312 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 校舎管理 帳簿類 ○室内取締簿 B351313 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 施設 施設管理
自動車の入構全般、自動車入構駐車
票の交付申請

B361111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 施設 施設管理
消防庁への届出（危険物取扱者保安
講習等）

B361112 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 施設 施設管理 火元責任者、室内取締り責任者 B361113 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 施設 施設管理
設備に関する通知、照会、報告、諸
届を行うこと

B361114 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 施設 施設管理 施設・設備の新設、廃止 B361115 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 施設 施設管理 施設・設備の点検、修理 B361116 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 施設 施設管理 軽易な資料等 B361117 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係
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内部管理 施設 施設管理 ＲＩ研究施設 B361118 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 施設 施設管理
国際規制物質管理報告（原子力規制
庁）

B361119 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 施設 施設管理 高圧ガス施設 B361120 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 施設 施設管理 牧野標本館 B361121 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 施設 施設管理 温室・圃場 B361122 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 施設 施設管理 小笠原研究施設使用申請 B361123 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 施設 施設管理
試験研究用アルコール（経済産業
省）

B361124 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 施設 廃棄物処理
廃棄物処理全般（依頼、照会、通知
等文書）

B361125 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 福利厚生
公立学校共済組合、東京都職員共済
組合

事業・制度の通知、申請、回答 B371111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 福利厚生 東京都人材支援事業団 事業・制度の通知、申請、回答 B371211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 福利厚生 元気回復事業 軽易な資料等 B371311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 安全衛生 適用事業 軽易な資料等 B381111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 安全衛生 公務災害、通勤災害 認定及び補償請求 B381211 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 安全衛生 環境管理 軽易な資料等 B381311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 安全衛生 安全衛生計画 軽易な資料等 B381411 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 安全衛生
安全衛生会議・安全衛生委員会・部
会等

安全衛生委員会等の開催 B381511 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 安全衛生
安全衛生会議・安全衛生委員会・部
会等

軽易な資料等 B381512 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 安全衛生 安全衛生調査 調査の実施 B381611 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係
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内部管理 安全衛生 安全衛生調査 軽易な資料等 B381612 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 安全衛生 安全衛生調査 労働安全衛生保護措置 B381613 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 安全衛生 講習会等 講習会等の開催 B381711 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 安全衛生 講習会等 軽易な資料等 B381712 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 安全衛生 安全衛生整備状況 整備状況の報告 B381811 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 安全衛生 安全衛生整備状況 軽易な資料等 B381812 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 安全衛生 健康管理 健康管理に関する報告、通知 B381911 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 安全衛生 健康管理 軽易な資料等 B381912 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 安全衛生 健康診断 健康診断に関する報告、通知 B382011 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

内部管理 安全衛生 健康診断 軽易な資料等 B382012 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 人事全般 人事全般 通知、照会、依頼、報告等 C111111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 人事全般 法人の人事管理 軽易な資料等 C111211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 特別職 役員等の任免 軽易な資料等 C121111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 特別職 非常勤教員の委嘱・任用 特任教員の委嘱 C121211 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 特別職 非常勤教員の委嘱・任用 リサーチ・アシスタントの委嘱 C121212 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 特別職 非常勤教員の委嘱・任用 非常勤講師の委嘱 C121213 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 特別職 非常勤教員の委嘱・任用 特別研究員の委嘱 C121214 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 特別職 非常勤教員の委嘱・任用 特別先導教授（再任用）の委嘱 C121215 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係
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人事 特別職 非常勤職員の任免 軽易な資料等 C121311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 特別職
職員の報酬額、費用弁償額の基準の
決定等

軽易な資料等 C121411 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 定数 充員 （意見具申） C131111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 定数 充員 軽易な資料等 C131112 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 定数 臨時職員の雇用 雇用の決定 C131211 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 定数 臨時職員の雇用 軽易な資料等 C131212 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 定数 所要人員計画 作成（法人提出分） C131311 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 定数 所要人員計画 作成（部提出分） C131312 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 定数 所要人員計画 軽易な資料等 C131313 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 定数 事務分担表 作成（部提出分） C131411 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 定数 事務分担表 軽易な資料等 C131412 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 教員採用
教員採用選考委員会（１次、２次）
審議結果

C141111 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 教員採用 採用内申 C141112 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 採用 軽易な資料等 C141211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 昇任 昇任内申 C141311 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 昇任 軽易な資料等 C141312 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 名誉教授 内申 C141411 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 特別先導教授 推薦 C141511 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係
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人事 任用退職等 転任 一般職員 C141611 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 転任 一般職員（意見具申） C141612 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 転任 軽易な資料等 C141613 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 配置換等
局区への交流候補者の推薦（意見具
申）

C141711 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 配置換等 一般職員の配置換（意見具申） C141712 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 配置換等 一般職員の配置換（意見具申） C141713 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 配置換等 一般職員の部内における課配置決定 C141714 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 配置換等
一般職員の部内における課配置決定
（意見具申）

C141715 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 配置換等
一般職員の部内における課内配置決
定

C141716 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 配置換等 新規採用職員の課内配置決定 C141717 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 配置換等 軽易な資料等 C141718 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 自己申告書の実施 （報告） C141811 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 自己申告書の実施 ○自己申告書（各控） C141812 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 自己申告書の実施 ○人材情報シート（各控） C141813 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 自己申告書の実施 軽易な資料等 C141814 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等
部課長級の職への事務取扱者及び代
理者の決定

軽易な資料等 C141911 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等
課長級の職の事務取扱者及び代理者
の決定

軽易な資料等 C141912 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 課長補佐、係長及び主任等の任免 （意見具申） C142011 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係
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人事 任用退職等 課長補佐、係長及び主任等の任免 軽易な資料等 C142012 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 法令職（幹部職員）の任免 軽易な資料等 C142111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 法令職（一般職員）の任免
履歴登載されるもの又は職を指定す
るもの（内申）

C142112 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 法令職（一般職員）の任免 その他のもの C142113 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 法令職（一般職員）の任免 その他のもの（内申） C142114 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 法令職（一般職員）の任免 軽易な資料等 C142115 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 兼務、兼任、併任及び事務従事
一般職員の職に係るもの（意見具
申）

C142211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 兼務、兼任、併任及び事務従事 軽易な資料等 C142212 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 他団体への派遣 一般職員（内申） C142311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 他団体への派遣 一般職員（意見具申） C142312 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 他団体への派遣 軽易な資料等 C142313 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 割愛 教員 C142411 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 転職の決定 一般職員 C142511 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 転職の決定 軽易な資料等 C142512 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 辞職の承認 一般職員（意見具申） C142611 30
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 辞職の承認 常勤教員 C142612 30
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 辞職の承認 非常勤教員 C142613 30
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 辞職の承認 軽易な資料等 C142614 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係
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人事 任用退職等 幹部職員の退職の勧奨 軽易な資料等 C142711 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 任用退職等 一般職員の勧奨退職の実施 軽易な資料等 C142811 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 人事記録 履歴 ○履歴カード（副本） C151111 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 人事記録 履歴 軽易な資料等 C151112 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 人事記録 人事記録の異動事項の届出 ○届出事項通知書 C151211 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 人事記録 人事記録の異動事項の届出 軽易な資料等 C151212 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 人事記録 人事管理資料の提供 軽易な資料等 C151311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 人事記録 人事記録事務関係 軽易な資料等 C151411 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 評定 定期評定の実施 ○業績評価シート（所属控） C161111 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 評定 定期評定の実施 軽易な資料等 C161112 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 評定 定期評定（報告） 軽易な資料等 C161211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 評定 条件付採用期間評定 軽易な資料等 C161311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 給与 単身赴任手当の確認、決定 ○単身赴任届 C171111 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 給与 単身赴任手当の確認、決定 軽易な資料等 C171112 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 給与
扶養・住居・通勤手当の確認及び決
定

○扶養親族に関する届 C171211 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 給与
扶養・住居・通勤手当の確認及び決
定

○通勤届 C171212 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 給与
扶養・住居・通勤手当の確認及び決
定

軽易な資料等 C171213 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 給与 給与の記録 ○職員別給与簿 C171311 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係
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人事 給与 給与の記録 軽易な資料等 C171312 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 給与 給与の減額 ○給与減額整理簿 C171313 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 給与 給与の減額 軽易な資料等 C171314 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 給与 給料、諸手当等の支給 （内申） C171411 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 給与 給料、諸手当等の支給 ○入力通知書（控） C171412 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 給与 給料、諸手当等の支給 軽易な資料等 C171413 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 給与 給料、諸手当等の支給 職務給（大学院研究科担当加算） C171414 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 旅費 旅費（赴任旅費を含む。） 軽易な資料等 C181111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 旅費 海外出張旅費 軽易な資料等 C181211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 年金、退職手当等 退職手当及び付加給付金 軽易な資料等 C191111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 勤務時間等 特例設定 （内申） C201111 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 勤務時間等 特例設定 （意見具申） C201112 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 勤務時間等 特例設定 軽易な資料等 C201113 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 勤務時間等 週休日等の振替 ○週休日の振替等命令簿 C201211 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 勤務時間等 週休日等の振替 ○休日の振替処理・代休日指定簿 C201212 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 勤務時間等 週休日等の振替 軽易な資料等 C201213 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 裁量労働制 自己申告カード C211111 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 裁量労働制 チェックリスト、活動予定表 C211112 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係
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人事 服務 勤怠 勤怠状況報告（部長報告） C211211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 勤怠
○出勤記録の帳票              ○
出勤簿

C211212 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 勤怠 ○遅参等処理簿 C211213 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 勤怠 軽易な資料等 C211214 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 争議行為等 状況報告（部長） C211311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 争議行為等 状況報告（課長） C211312 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 争議行為等 軽易な資料等 C211313 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 職務専念義務免除の承認 一般職員 C211411 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 職務専念義務免除の承認 ○休暇・職免等処理簿 C211412 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 職務専念義務免除の承認 軽易な資料等 C211413 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 営利企業等従事の許可等 部長級以下（意見具申） C211511 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 営利企業等従事の許可等 一般職員（意見具申） C211512 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 営利企業等従事の許可等 ○兼業許可申請書 C211513 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 営利企業等従事の許可等 軽易な資料等 C211514 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 兼職の承認 一般職員（意見具申） C211611 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 兼職の承認 軽易な資料等 C211612 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 教員の兼職の承認 教員 C211711 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 クロスアポイントメント 教員 C211811 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係
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人事 服務 勤務軽減の決定 課長級 C211911 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 勤務軽減の決定 一般職員 C211912 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 勤務軽減の決定 ○勤務の軽減措置願 C211913 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 勤務軽減の決定 軽易な資料等 C211914 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 出張命令（国内） 課長級 C212011 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 出張命令（国内） 教員 C212012 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 出張命令（国内） 一般職員 C212013 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 出張命令（国内） ○旅行命令簿 C212014 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 出張命令（国内） 軽易な資料等 C212015 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 出張命令（海外） 部長級以下（意見具申） C212111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 出張命令（海外） 課長級以下（意見具申） C212112 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 出張命令（海外） 教員 C212113 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 出張命令（海外） ○旅行命令簿 C212114 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 出張命令（海外） ○旅行日程表 C211215 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 出張命令（海外） 軽易な資料等 C211216 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 出張命令 ○出張報告書 C212211 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 出張命令 軽易な資料等 C212212 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務
職務上の秘密に属する事項の発表の
許可

一般職員 C212311 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係
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人事 服務
職務上の秘密に属する事項の発表の
許可

一般職員（意見具申） C212312 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務
職務上の秘密に属する事項の発表の
許可

軽易な資料等 C212313 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 年次有給休暇の承認等 部長級 C212411 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 年次有給休暇の承認等 課長級 C212412 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 年次有給休暇の承認等 一般職員 C212413 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 年次有給休暇の承認等 教員 C212414 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 年次有給休暇の承認等 ○休暇・職免等処理簿 C212415 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 年次有給休暇の承認等 軽易な資料等 C212416 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 年次有給休暇の時季指定 教員、職員 C212511 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 休日勤務命令、週休日の振替の承認 課長級 C212611 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 休日勤務命令、週休日の振替の承認 軽易な資料等 C212612 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務
超過勤務命令、休日勤務命令、週休
日の振替の承認

一般職員 C212711 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務
超過勤務命令、休日勤務命令、週休
日の振替の承認

軽易な資料等 C212712 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 超過勤務命令 特例協議 C212811 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 超過勤務命令 ○超過勤務命令簿 C212812 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 超過勤務命令 軽易な資料等 C212813 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 介護休暇の承認 課長級 C212911 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 介護休暇の承認 一般職員 C212912 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係
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人事 服務 介護休暇の承認 ○介護休暇申請書兼処理簿 C212913 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 介護休暇の承認 軽易な資料等 C212914 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 事務引継 ○事務引継書 C213011 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 事務引継 軽易な資料等 C213012 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 育児休業の承認 課長級 C213111 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 育児休業の承認 教員、一般職員 C213112 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 育児休業の承認 ○育児休業承認請求書 C213113 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 育児休業の承認 軽易な資料等 C213114 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 育児休業計画書による申し出の承認 課長級 C213211 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 育児休業計画書による申し出の承認 一般職員 C213212 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 育児休業計画書による申し出の承認 ○育児休業計画書 C213213 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 育児休業計画書による申し出の承認 軽易な資料等 C213214 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務
育児休業、部分休業に係る子の養育
状況の変更の届出

○養育状況変更届 C213311 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務
育児休業、部分休業に係る子の養育
状況の変更の届出

軽易な資料等 C213312 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 部分休業の承認 課長級 C213411 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 部分休業の承認 一般職員 C213412 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 部分休業の承認 ○部分休業承認請求書 C213413 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務 部分休業の承認 軽易な資料等 C213414 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係
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人事 服務監察 措置要求に対するてん末報告 軽易な資料等 C221111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務監察 職員の非行事故発生報告 部長報告 C221211 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務監察 職員の非行事故発生報告 課長報告 C221212 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 服務監察 職員の非行事故発生報告 軽易な資料等 C221213 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 分限、懲戒等 意に反する分限処分 部長級以下（意見具申） C231111 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 分限、懲戒等 意に反する分限処分 一般職員（意見具申） C231112 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 分限、懲戒等 意に反する分限処分 ○処分説明書 C231211 10
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 分限、懲戒等 意に反する分限処分 軽易な資料等 C231212 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 分限、懲戒等 欠格事由該当者報告 （部長報告） C231311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 分限、懲戒等 欠格事由該当者報告 一般職員（課長報告） C231312 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 分限、懲戒等 欠格事由該当者報告 軽易な資料等 C231313 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 分限、懲戒等 欠格の例外措置 一般職員（意見具申） C231411 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 分限、懲戒等 欠格の例外措置 軽易な資料等 C231412 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 分限、懲戒等 条件付採用期間中の職員の解職 （意見具申） C231511 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 分限、懲戒等 条件付採用期間中の職員の解職 軽易な資料等 C231512 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 分限、懲戒等
交通事故を原因とする訓告以下の措
置

軽易な資料等 C231611 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 分限、懲戒等 休職 部長級以下（内申） C231711 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 分限、懲戒等 休職 一般職員（意見具申） C231712 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係
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人事 分限、懲戒等 休職 軽易な資料等 C231713 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 分限、懲戒等 病気休職 部長級以下（内申） C231811 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 分限、懲戒等 病気休職 教員、一般職員（内申） C231812 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 分限、懲戒等 病気休職 軽易な資料等 C231813 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 研修 法人研修 研修実施計画の決定 C241111 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 研修 法人研修 チューターの選任 C241112 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 研修 法人研修 軽易な資料等 C241113 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 研修 研修受講者 受講者の決定 C241211 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 研修 研修命令 一般職員 C241311 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 研修 研修命令 軽易な資料等 C241312 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 叙位・叙勲 叙位・叙勲の候補者 推薦に係る資料 C251111 10
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

人事 職員表彰 候補者 （内申） C261111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

財務、会
計

予算編成 予算見積 予算見積書等各種資料の作成、提出 D111111 5
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算編成 予算見積
予算編成に伴う通知、基礎資料、参
考資料等簡易な資料

D111112 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算編成 その他予算編成にかかるもの その他予算編成にかかるもの D111211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算管理 予算執行計画の作成 各所属 D121111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算管理 配分 配分申請 D121211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算管理 配当 配当依頼 D121311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係
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財務、会
計

予算管理 執行委任 執行委任 D121411 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算管理 流用 流用依頼 D121511 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算管理 流用 500万円以上 D121512 3
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算管理 流用 500万円未満 D121513 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算管理 不能欠損 不能欠損処分 D121611 3
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算管理 その他予算管理にかかるもの 特に重要なもの D121711 5
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算管理 その他予算管理にかかるもの 重要なもの D121712 5
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算管理 その他予算管理にかかるもの 重要なものを除く D121713 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

決算 その他決算に関わるもの 特に重要なもの D131111 5
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

決算 その他決算に関わるもの 重要なもの D131112 5
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

決算 その他決算に関わるもの 重要なものを除く D131113 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

契約 契約締結要求 予算価格が8,000万円以上のもの D141111 10
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

契約 契約締結要求 予算価格が2,000万円以上のもの D141112 5
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

契約 契約締結要求 予算価格が500万円以上のもの D141113 3
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

契約 その他契約締結要求に関わるもの その他契約締結要求に関わるもの D141211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算執行 損害賠償にかかるもの
重要な決定（将来の例証となるも
の）

D151111 30
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算執行 損害賠償にかかるもの
重要な決定（将来の例証となるもの
を除く）

D151112 10
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算執行 損害賠償にかかるもの
決定（重要なもの及び将来の例証と
なるものを除く。）

D151113 5
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係
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財務、会
計

予算執行 損害賠償にかかるもの
その他損害賠償にかかるもの（軽易
なもの）

D151114 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算執行 補助金、寄附金等支出 特に重要なもの D151211 5
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算執行 補助金、寄附金等支出 重要なもの D151212 5
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算執行 補助金、寄附金等支出 重要なものを除く D151213 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算執行 補助金等 原因行為の決定（特に重要なもの） D151311 5
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算執行 補助金等 原因行為の決定（重要なもの） D151312 5
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算執行 補助金等 原因行為の決定（軽易なもの） D151313 3
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算執行 寄附金 原因行為の決定（特に重要なもの） D151411 5
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算執行 寄附金 原因行為の決定（重要なもの） D151412 5
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算執行 寄附金 原因行為の決定（軽易なもの） D151413 3
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算執行
その他補助金、寄附金等に関するも
の

軽易なもの D151511 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算執行 その他予算執行にかかるもの 特に重要なもの D151611 5
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算執行 その他予算執行にかかるもの 重要なもの D151612 5
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算執行 その他予算執行にかかるもの 重要なものを除く D151613 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算執行 支出事案 予定価格が8,000万円以上のもの D151711 10
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算執行 支出事案 予定価格が2,000万円以上のもの D151712 5
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算執行 支出事案 予定価格が500万円以上のもの D151713 3
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

予算執行 支出事案 予定価格が500万円未満のもの D151714 3
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係
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財務、会
計

予算執行 支出事案 軽易なもの D151715 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

収入 調定 調定 D161111 10
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

収入 調定 その他軽易なもの D161112 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

収入 その他収入に関わるもの その他収入に関わるもの D161211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

委員会、会議 小委員会に関すること 軽易な資料等 D171111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

資産管理 資産の売却、処分（除却）、移管 動産の売却、処分 D181111 3
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

資産管理 資産の売却、処分（除却）、移管 軽易なもの D181112 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

資産管理 資産の貸付 1年超の不動産貸付 D181211 3
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

資産管理 資産の貸付 1年以内の不動産貸付 D181212 3
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

資産管理 資産の貸付 動産の貸付 D181213 3
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

資産管理 資産の貸付 軽易なもの D181214 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

資産管理 登記 登記手続きに係る資料等 D181311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

資産管理 資産台帳 登録 D181411 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

資産管理 資産台帳 通知依頼 D181412 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

資産管理 資産台帳 その他 D181413 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

資産管理 資産台帳 軽易なもの D181414 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

資産管理 資産に関する調査 軽易なもの D181511 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

資産管理 その他資産管理に関すること 特に重要なもの D181611 5
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係
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財務、会
計

資産管理 その他資産管理に関すること 重要なもの D181612 5
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

資産管理 その他資産管理に関すること 重要なものを除く D181613 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

資産管理 図書類 整理、保管 D181711 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

資産管理 図書類 廃棄 D181712 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

資産管理 使用者 変更申請 D181811 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

資産管理 動産の引継ぎ 引継ぎ D181911 3
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

資産管理 動産の引継ぎ その他 D181912 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

資産管理 動産の亡失、損傷報告 動産の亡失、損傷の報告 D182011 5
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

資産管理 動産の亡失、損傷報告 その他 D182012 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

資産管理 動産全般 軽易なもの D182111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

資産管理 その他不用品に関するもの 軽易なもの D182211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

資産管理 自己検査 その他 D182311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

出納 その他出納全般 軽易なもの D191111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

出納 現金の亡失、損傷の報告 現金の亡失、損傷の報告 D191211 5
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

出納 現金の亡失、損傷の報告 その他軽易なもの D191212 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

出納 自己検査 その他 D191311 3
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

研究費 研究費 交付申請 D201111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

財務、会
計

研究費 研究費 その他 D201112 3
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係
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研究 研究全般 研究全般 全般（通知、照会、回答等） E111111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

研究 研究センター 部局附属研究センター 新設・廃止・変更の申請 E121111 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

研究 研究支援 人事関連制度 候補者の推薦 E131111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

研究 研究支援 国際関連制度 候補者の推薦 E131211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

研究 研究助成 日本学術振興会各種事業 申請 E141111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

研究 研究助成 日本学術振興会研究員等の受入 受入承認 E141211 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

研究 研究助成 各種団体研究助成 申請 E141311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

会計係

研究 客員研究員等 客員研究員 受入承認 E151111 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

研究 客員研究員等 博士研究員 受入承認 E151211 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

研究 客員研究員等 専門研究員 受入承認 E151311 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

研究 客員教員 客員教員 教授等の称号 E161111 5
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

研究 研究、調査 研究、調査全般 通知、紹介、報告等 E171111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

研究 研究、調査 小笠原研究 小笠原研究の実施 E171211 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

研究 研究、調査活動 共同研究 共同利用研究者の派遣等 E181111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

研究 研究、調査活動 共同研究 ○共同利用実験者承諾書等 E181112 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

研究 研究、調査活動 共同研究 共同研究の実施 E181113 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

研究 研究、調査活動 学術講演会 開催 E181211 3
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係

研究 研究、調査活動 学術講演 承諾（回答） E181311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

庶務係
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入試 学部入学試験 ゼミナール入試 ゼミナー修了証の発行 F111111 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 学部入学試験 ゼミナール入試
ゼミナール入試全般（通知、依頼、
照会、報告等）

F111112 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 学部入学試験 学士入学試験
学士入学試験全般（通知、依頼、照
会、報告等）

F111211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 学部入学試験 学士入学試験 学士入学試験第二次合格者の決定 F111212 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 学部入学試験 学士入学試験 受験協議 F111213 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 学部入学試験 編入学試験 編入学募集要項の決定 F111311 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 学部入学試験 編入学試験 編入学募集要項の印刷 F111312 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 学部入学試験 編入学試験 編入学合格者の決定 F111313 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 学部入学試験 編入学試験 編入学合格者の報告 F111314 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 学部入学試験 編入学試験 受験協議 F111315 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 学部入学試験 学部科目等履修生試験
学部科目等履修生全般（通知、照
会、回答等）

F111411 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 学部入学試験 入試データ 入試データの提供（学部） F111511 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 学部入学試験 入試データ 入試統計データ F111512 30
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 学部入学試験 入学試験関係帳票 ○志願票 F111611 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 学部入学試験 入学試験関係帳票 ○調査書 F111612 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 学部入学試験 入学試験関係帳票 ○健康診断票 F111613 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 学部入学試験 入学試験関係帳票 ○答案 F111614 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 学部入学試験 入学試験関係帳票 ○入学試験問題 F111615 10
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通
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入試 学部入学試験 入学試験関係帳票 ○募集要項類 F111616 10
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 学部入学試験 広報 入試広報全般 F111711 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 学部入学試験 広報 大学説明会実施決定 F111712 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 大学院入学試験 大学院入学試験
入試全般（通知、依頼、照会、回
答、報告等）

F121111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 大学院入学試験 大学院入学試験 募集要項の決定 F121112 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 大学院入学試験 大学院入学試験 募集要項の印刷 F121113 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 大学院入学試験 大学院入学試験 入学者選抜試験第一次合格者の判定 F121114 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 大学院入学試験 大学院入学試験 入学者選抜試験合格者の決定 F121115 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 大学院入学試験 大学院入学試験 入学者選抜試験合格者の入学許可 F121116 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 大学院入学試験 大学院入学試験 受験協議 F121117 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 大学院入学試験 大学院入学試験 入試に関する調査 F121118 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 大学院入学試験 大学院入学試験 入学者選抜試験選抜方法の決定 F121119 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 大学院入学試験 大学院入試データ 大学院入試データの提供 F121211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 大学院入学試験 大学院入試データ 大学院入試統計データ F121212 30
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 大学院入学試験 大学院入学試験関係帳票 ○志願票 F121311 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 大学院入学試験 大学院入学試験関係帳票 ○答案 F121312 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 大学院入学試験 大学院入学試験関係帳票 ○入学試験問題 F121313 10
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 大学院入学試験 大学院入学試験関係帳票 ○募集要項類 F121314 10
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通
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入試 大学院入学試験 研究科科目等履修生試験
専攻科目等履修生全般（通知、照
会、回答等）

F121411 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 大学院入学試験 研究科科目等履修生試験 募集要項の決定 F121412 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 大学院入学試験 研究科科目等履修生試験 選考合格者の決定・履修許可 F121413 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 大学院入試広報 大学院入試広報 入試広報全般 F131111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

入試 大学院入試広報 大学院入試広報 大学院入試説明会実施決定 F131112 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 教務全般 通知、照会、報告等 G111111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 授業計画
授業計画全般（通知、照会、報告
等）

G111211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 授業計画 試験時間割の決定 G111212 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 授業計画 学修番号の決定 G111213 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 授業計画 集中講義・補講に関する決定 G111214 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 授業計画 学生名簿の作成 G111215 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 教室管理 調整・決定・報告等 G111311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 入学 入学全般（通知、照会、報告等） G111411 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 入学 部局長紹介の原稿 G111412 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 卒業（修了）
卒業（修了）全般（通知、照会、報
告等）

G111511 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 卒業（修了） 卒業（修了）予定者の決定 G111512 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 卒業（修了）
学部卒業者・大学院修了者の名簿の
原稿作成

G111513 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 卒業（修了） 受領者名簿の提出 G111514 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通
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教務 学務課・教務課における教務 学位授与
学位授与全般（通知、照会、報告
等）

G111611 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学位授与
学位申請の受理、学位論文審査
委員の指名

G111612 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学位授与 学位授与の決定（博士前期課程） G111613 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学位授与
学位授与の決定（博士後期課程、論
文博士）

G111614 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学位授与 学位論文の移管 G111615 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学位授与 ○修士学位記授与台帳 G111616 30
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学位授与 ○博士学位記授与台帳 G111617 30
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学位論文 学位授与についての報告 G111711 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 入学手続
入学手続全般（通知、照会、報告
等）

G111811 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 入学手続 入学手続について G111812 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務
外国人学生、科目等履修生、社会人聴講生、単
位互換生、研究生、研修員、客員研究員

外国人学生、科目等履修生、社会人聴講生、単
位互換生、研究生、研修員、客員研究員の基本
方針の決定

G111911 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務
外国人学生、科目等履修生、社会人聴講生、単
位互換生、研究生、研修員、客員研究員

外国人学生、科目等履修生、社会人聴講生、単
位互換生、研究生、研修員、客員研究員につい
ての連絡調整

G111912 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務
外国人学生、科目等履修生、社会人聴講生、単
位互換生、研究生、研修員、客員研究員

外国人学生、科目等履修生、社会人聴講生、単
位互換生、研究生、研修員、客員研究員につい
ての報告

G111913 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 派遣学生・単位互換生
派遣学生・単位互換生の推薦・受
入・決定

G112011 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 高大連携
高大連携全般（通知、照会、報告
等）

G112111 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 教職課程
教職課程認定全般（通知、照会、報
告）

G112211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 教員免許
教員免許等全般（通知、照会、報
告）

G112311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 教員免許 教員免許状の一括申請全般 G112312 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通
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教務 学務課・教務課における教務 教育実習
教育実習全般（辞退、変更等）、照
会

G112411 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 介護等体験
介護等体験全般（照会、辞退、変
更、調査、報告等）

G112511 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 介護等体験 介護等体験申請 G112512 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学芸員資格
学芸員資格全般（通知、照会、報告
等）

G112611 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学芸員資格
実習の時期・期間・配置を定めるこ
と

G112612 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 身体障害者
身体障害者全般（通知、照会、報告
等）

G112711 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 FDに関すること 評価等に係る基礎資料 G112811 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 FDに関すること 軽易な資料等 G112812 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 授業、履修
授業、履修全般（依頼、通知、報告
等）

G112911 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 授業、履修 「履修の手引」の編集 G112912 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 授業、履修
「履修の手引」の学部関連事項の決
定

G112913 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 授業、履修
「教職課程履修概要」の学部関連事
項の決定

G112914 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 授業、履修 授業要目（講義案内）の作成 G112915 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 授業、履修
学則に定める授業科目、単位数の制
定、改正（学則別表の改正）

G112916 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 授業、履修 時間割の作成 G112917 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 授業、履修 制限外履修の許可 G112918 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 授業、履修 定期試験の調査 G112919 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 授業、履修 大学院生の学部授業の受講申請 G112920 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通
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教務 学務課・教務課における教務 授業、履修
大学院博士前期課程の専攻に順ずる
科目申請

G112921 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 授業、履修
大学院博士前期・後期課程の指導教
授の指定・変更

G112922 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 授業、履修 単位互換の受講 G112923 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 授業、履修 単位互換認定 G112924 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 授業、履修 授業科目の新設開講 G112925 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 授業、履修 教務連絡事項の掲示 G112926 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 授業、履修 ○履修申請表 G112927 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 授業、履修 ○電算出力帳票 G112928 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 授業、履修 ○電算入力送付簿 G112929 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学部科目 専攻に準ずる科目の履修の許可 G113011 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍 学籍全般（通知、依頼、報告等） G113111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍 学則第５３条に基づく懲戒 G113112 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍 退学、除籍の決定 G113113 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍
学則第２６条第２項に基づく休学の
決定

G113114 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍
学則第２６条第２項に基づいて休学
した者の復学の許可

G113115 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍 願による休学の決定 G113116 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍 願により休学した者の復学の決定 G113117 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍 授業料未納者の出席停止の予告 G113118 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通
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教務 学務課・教務課における教務 学籍 授業料未納者の出席停止の決定 G113119 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍 所属変更の申請・受入 G113120 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍 所属変更の資格認定 G113121 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍 第２年次修了判定 G113122 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍 他大学受験の許可 G113123 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍 学科の決定 G113124 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍 外国大学への留学許可 G113125 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍
研究機関等で研究指導を受ける学部
生、大学院生の承認

G113126 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍 学生の懲戒の決定 G113127 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍 学生の表彰の決定 G113128 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍 証明書の公用請求 G113129 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍 ○学籍簿 G113130 30
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍 ○成績原簿 G113131 30
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍 ○採点票 G113132 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍 ○在学生成績証明書原票 G113133 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍 ○在学証明書原票 G113134 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍 ○単位修得見込証明書原票 G113135 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍 ○証明書発行申請書 G113136 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通
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教務 学務課・教務課における教務 学籍 ○証明書交付申請書 G113137 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍 ○電算入力帳票 G113138 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学籍 ○学生原簿 G113139 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 教員免許等
教員免許等全般（通知、照会、報
告）

G113211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 教員免許等
教員免許状の一括事前審査申請件数
調査報告

G113212 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 教員免許等
教員免許状取得状況、教員就職状況
調査

G113213 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 教員免許等
無線従事者国家試験学校認定等に関
する変更届出

G113214 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 教員免許等
電気主任技術者の免許申請における科
目内容確認申請（通産省）

G113215 5
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 既修得単位認定
入学者（編入学・社会人入学を含
む）の既修得単位認定

G113311 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 既修得単位認定 再入学者の既修得単位の認定 G113312 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 ティーチング・アシスタント 全般（通知、照会、回答等） G113411 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 ティーチング・アシスタント 募集要項の決定 G113412 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 ティーチング・アシスタント 実施の決定 G113413 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 ティーチング・アシスタント ○業務内容計画書 G113414 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 ティーチング・アシスタント ○業務報告書 G113415 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 ＧＰアシスタント 全般（通知、照会、回答等） G113511 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 ＧＰアシスタント 募集要項の決定 G113512 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 ＧＰアシスタント 実施の決定 G113513 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通
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教務 学務課・教務課における教務 ＧＰアシスタント ○業務内容計画書 G113514 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 ＧＰアシスタント ○業務報告書 G113515 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 大学院生国際学術会議派遣 派遣者の決定 G113611 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 大学院生国際学術会議派遣 ○参加報告書 G113612 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 研究指導委託 研究指導の許可 G113711 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 大学院生の国費留学 全般（通知、照会、回答等） G113811 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

教務 学務課・教務課における教務 学生の厚生補導、保健等 全般（通知、照会、回答等） G113911 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

学生 学務課・教務課における教務 奨学生 全般（通知、照会、回答等） H111111 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

学生 学務課・教務課における教務 奨学生
日本学生支援機構奨学生候補者の推
薦（大学院生）

H111112 3
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

学生 学務課・教務課における教務 健康管理 全般（通知、照会、回答等） H111211 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

学生 学務課・教務課における教務 学生の定期券 全般（通知、照会、回答等） H111311 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

学生 学務課・教務課における教務 学生の定期券 発売申込み H111312 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通

学生 学務課・教務課における教務 学生の定期券 ○通学証明書発行願 H111313 1
東京都立大学管理部理
系管理課

課共通
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