
2020年度 （様式１）

確認印

係長 担当者

日時

A C

B

警備員

定　時

巡　回

第一北門閉門 第一北門開門

第二北門閉門 第二北門閉門

南 門 閉 門 南 門 開 門

鍵受領 　交付 件 　返却 件
自主検査(日常)
の 不 備 ・ 欠 陥

有 の 場 合 は
チェック票を添付

２Ｆ

１Ｆ

大学会館

〔警備室直受〕

：

：

： ：

④　　時　　 分　～　　 時　　 分

：

⑤　　時　　 分　～　　 時　　 分

⑥　　時　　 分　～　　 時　　 分

門扉開閉時刻

：

警　　備　　日　　誌
課長

０７時３０分～３１時３０分

警備対象
（配置）

東京都立大学日野キャンパス
（１号館）

警 備 員
（ 署 名 又は
押 印 ）

２０　　　年　　　月　　　日　　　曜日　天候（　　　　         ）

時　　　　間 特　　記　　事　　項

①　　時　　 分　～　　 時　　 分

②　　時　　 分　～　　 時　　 分

③　　時　　 分　～　　 時　　 分

 １ 号館

有　・　無

点検場所 施錠・空調・照明・水場・窓・その他特記事項

３Ｆ

駐輪指定区域外 　　　時　　　分巡回時：　　有　・　無 　　　時　　　分巡回時：　　有　・　無

２Ｆ

１Ｆ

体育館

駐車指定区域外 　　　時　　　分巡回時：　　有　・　無 　　　時　　　分巡回時：　　有　・　無

注２　各欄に書ききれない場合は、別紙に記載して添えること。

不法投棄廃棄物 　　　時　　　分巡回時：　　有　・　無 　　　時　　　分巡回時：　　有　・　無

時間外
残留届と
異なる部
屋

備考欄
工事関係
他
報告事項

注１　本様式は、適宜修正して使用することができる。



2020年度 （様式２）

確認印

担当者

日時

B C

A

警備員

定　時

巡　回

正門閉門 正門開門

東門閉門 東門開門

鍵受領 　交付 件 　返却 件
自 主 検 査 ( 日
常)の不備・欠

陥

有 の 場 合 は
チェック票を添付

８　Ｆ

７　Ｆ

６　Ｆ

５　Ｆ

４　Ｆ

３　Ｆ

２　Ｆ

１　Ｆ

Ｂ１Ｆ

〔警備室直受〕

門扉開閉時刻
： ：

：

時　　　　間 特　　記　　事　　項

①　　　 時　　 分　～　　 時　　 分

②　　　 時　　 分　～　　 時　　 分

③　　　 時　　 分　～　　 時　　 分

：

警　　備　　日　　誌

０７時３０分～３１時３０分

警備対象
（配置）

東京都立大学日野キャンパス
（２号館）

警備員
（署名又は

押印）

２０　　　年　　　月　　　日　　　曜日　天候（　　　　         ）

有　・　無

点検場所 施錠・空調・照明・水場・窓・その他特記事項

２　号　館

３　号　館

注２　各欄に書ききれない場合は、別紙に記載して添えること。

　　　時　　　分巡回時：　　有　・　無
駐車指定区域外 　　　時　　　分巡回時：　　有　・　無 　　　時　　　分巡回時：　　有　・　無
不法投棄廃棄物 　　　時　　　分巡回時：　　有　・　無 　　　時　　　分巡回時：　　有　・　無

　　　時　　　分巡回時：　　有　・　無駐輪指定区域外

５　号　館

４　号　館

時間外
残留届と
異なる部屋

備考欄
工事関係
他
報告事項

注１　本様式は、適宜修正して使用することができる。



（様式３）

実施者 実施日

避難口
廊下

避難通路
階段 防火戸 防火ｼｬｯﾀｰ 屋内消火栓 自火報

１号館

２号館

３号館

４号館

５号館

大学会館

体育館

喫煙ルーム

備考

（凡例）

○ ＝良 × ＝不備・欠陥 ⓧ ＝即時改修

防火管理者
確　　　認

※全項目が「良」の場合は、本票の作成を省略する（警備日誌に記載あり）。

不備・欠陥がある場合は、直ちに防火管理者に報告すること。

避難障害 閉鎖障害 操作障害等

自 主 検 査 チ ェ ッ ク 票 （日常）

平 成 年 月 日

実施場所

【火気関係】 実施項目 【閉鎖障害等】 実施項目

吸殻の処理 施錠確認
巡回時の

火気の確認

その他（共
用部分の可燃
物の有無等）



管理課長 庶務係長 担 当 
   

 
年   月   日 

 

特 別 報 告 書 
 

日野キャンパス管理部  御中 
 
 

（記入者）              

件名：           

首題の件について、以下のとおり報告いたします。 
警備員  
発生日時 平成   年   月   日（  ）   時   分ごろ 
場所  
事案発生の端緒  
詳細  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

様式４ 
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